TPC BOSHOVEN

DE CLUB VAN JULLIE VOOR JULLIE



TAKEN BESTUUR EN COMMISSIES

TPC BOSHOVEN
BESTUUR EN ONDERSTEUNING:

Dagelijks bestuur:

Het dagelijks bestuur bestaat uit.
1. Voorzitter

2. Secretaris

3. Penningmeester

1.voorzitter

Contact: voorzitter@tpcboshoven.nl

De werkzaamheden van de voorzitter bestaan uit.

a. ziet toe op de algemene organisatie van de vereniging inclusief promotie
en vereniginsontwikkelingen.

b. stelt in samenspraak met de secretaris de agenda vast van de
bestuursvergaderingen.

c. stelt in samenspraak met het voltallig bestuur de agenda vast voor de
jaarlijkse algemene leden vergadering.

d. zit bestuursvergaderingen voor.

e. zit de algemene leden vergadering voor

f. zit de vergadering voor waar alle commissies vertegenwoordigd zijn.

g. vertegenwoordigt de vereniging al dan niet met een ander bestuurslid bij
externe partijen, overheid, sponsoren, KNLTB etc.

h. bepaalt het verenigingsbeleid in samenspraak met andere bestuurders

2.Secretaris

Contact: secretariaat@tpcboshoven.nl

De werkzaamheden van de secretaris bestaan uit.
a. uitnodigen van de deelnemers bestuursvergaderingen en algemene leden
vergadering

b. agenda voorbereiden bestuursvergaderingen en algemene leden
vergadering

c. notuleren van de vergadering bestuursvergaderingen en algemene leden
vergadering

d. toesturen van agendastukken.
e. de correspondentie verzorgen.

f. verzorgt verslaglegging anders dan bestuursvergaderingen en algemene
leden vergadering

g. bewaakt procedures.
h. bewaakt en legt actiepunten vast.
i. bepaalt het verenigingsbeleid in samenspraak met andere bestuurders
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3.Penningmeester

Contact: penningmeester@tpcboshoven.nl

De werkzaamheden van de penningmeester bestaan uit

a.is verantwoordelijk voor het financiéle beheer en de boekhouding van de
vereniging.

b. het opstellen en bijhouden van de begroting, het innen van contributies,
c. het beheren van inkomsten en uitgaven, en het verzorgen van betalingen
en facturen.

d. bepaalt het verenigings- en financieel beleid in samenspraak met andere
bestuurders.

e. doet jaarlijks verslag van het financieel beheer.

f. stelt jaarlijks een begroting op die tijdens de algemene leden vergadering
wordt behandeld.

f. organiseert jaarlijks een bijeenkomst met de kascommissie

De overige bestuursleden vertegenwoordigen een of meerdere
commissies en bepalen samen met het dagelijks bestuur het
verenigingsbeleid.

4. Kascontrolecommissie.

De commissie, als bedoeld in Artikel 14 lid 4 van de Statuten
(kascontrolecommissie), bestaande uit twee leden, wordt bij haar benoeming
telkens voor een jaar aangevuld met een plaatsvervangend lid, dat bij
ontstentenis van een van de commissieleden diens plaats zal innemen. Dit
plaatsvervangende lid zal in het volgende verenigingsjaar, bij voorkeur, door
de algemene vergadering worden benoemd tot lid van de commissie in de
plaats van dat lid van de commissie, dat het langst in de commissie zitting
gehad heeft.

Taak:

a. controleert de jaarrekening die is opgesteld door de penningmeester. De
conclusies en bevindingen worden besproken met het bestuur. Na onderzoek
van de benodigde stukken brengt de kascommissie tijdens de algemene
ledenvergadering verslag uit over haar bevindingen.

Deze commissie heeft gedurende het verenigingsjaar geen actieve functie.
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5. Ledenadministratie

Contact: ledenadministratie@tpcboshoven.nl

De werkzaamheden ledenadministratie bestaan uit:

a. het in de administratie verwerken van alle ledenmutaties;

b. het registreren van alle leden in een ledenlijst;

c. het doorgeven van mutaties aan de KNLTB;

d. het onderhouden van contact met de penningmeester t.a.v. mutaties;

f. per kwartaal het bestuur voorzien van een update van de ledenlijst;

g. het aanmelden van leden voor de TL en/of CL cursussen van de KNLTB, dit
op verzoek van de voorzitter tennis

6. Sponsorcommissie

Contact: sponsor@tpcboshoven.nl

De werkzaamheden van de sponsorcommissie bestaan uit:

a. het werven van sponsoren;

b. het onderhouden van contact met sponsoren;

c. het samenstellen van een sponsorbeleid en hieraan uitvoering geven;

d. het actualiseren van sponsorpakketten of samenstellen van maatwerk;
e. werkzaamheden die naar hun aard bij een sponsorcommissie thuishoren,
maar die in dit overzicht niet met name zijnh genoemd.

7 PR-en communicatiecommissie

Contacten: webmaster@tpcboshoven.nl
: afhangbord@tpcboshoven.nl

De werkzaamheden van de pr- en communicatiecommissie bestaan uit:

a. het beheren van de website;

b. het publiceren van mededelingen, activiteiten en overige zaken ten
behoeve van de leden;

c. het publiceren van mededelingen, activiteiten op de sociale mediums,
facebook, twitter etc.;

d. het ontwikkelen en beheren van de huisstijl;

e. het onderhouden van contact met de clubfotograaf ten aanzien van
publicatie foto’s op de website en/of andere media;

f. het beheren van het afhangbord; Het tijdig aangeven op de clubapp
wanneer banen zijn geblokkeerd voor competitie, trainingen, toernooien en
onderhoud;

g. werkzaamheden die naar hun aard bij een pr- en communicatiecommissie
thuishoren, maar die in dit reglement niet met name zijn genoemd.



mailto:ledenadministratie@tpcboshoven.nl
mailto:sponsor@tpcboshoven.nl
mailto:webmaster@tpcboshoven.nl
mailto:afhangbord@tpcboshoven.nl

TAKEN BESTUUR EN COMMISSIES

TPC BOSHOVEN
TENNIS EN PADEL COMMISSIES

8. Tennis commissie

Contacten: tennis@tpcboshoven.nl
: jeugd@tpcboshoven.nl

De werkzaamheden van de tennis commissie bestaan uit:

a. het regelen en verzorgen van trainingen, competitie, toernooien en
wedstrijden;

b. werkzaamheden die naar hun aard bij een technische commissie
thuishoren, maar die in dit reglement niet met name zijn genoemd.

c. onder de tenniscommissie vallen de tennisactiviteiten voor zowel senioren
als junioren,

d. de jeugdcommissie als commissie valt formeel onder de tenniscommissie.
e. jaarlijks publiceert de tennis commissie in samenspraak met haar
subcommissie een overzicht van activiteiten met de daarbij behorende
financiéle begrotingen.

De voorzitter van de tenniscommissie maakt deel uit van het bestuur.

9.Padelcommissie

Contact: padel@tpcboshoven.nl

De werkzaamheden van de padel commissie bestaan uit:

a. het regelen en verzorgen van competitie, toernooien en wedstrijden;

b. werkzaamheden die naar hun aard bij een padel commissie thuishoren,
maar die in dit reglement niet met name zijn genoemd.

c. jaarlijks publiceert de padelcommissie een overzicht van activiteiten met de
daarbij behorende financiéle begrotingen.

De voorzitter van de padelcommissie maakt deel uit van het bestuur.

10.Meet and Play

Contact via: meetandplay@tpcboshoven.nl

Tot voor kort behoorde het Meet and Play bij de padelcommissie maar is
recentelijk in goed overleg ondergebracht in een aparte commissie. Hun
werkzaamheden bestaan uit.

het beheren van de meet and play aanvragen.

het bevestigen van de reservering

het factureren van de aanvraag

communicatie met de klant over materialen en toegang tot het park.

. verwerken financiéle gegevens tbv de penningmeester.
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11. Competitieleiding Tennis en Padel. KNLTB-competities

Contacten: competitie-tennis@tpcboshoven.nl
: competitie-padel@tpcboshoven.nl
: jeugd@tpcboshoven.nl

De werkzaamheden van de competitieleiders bestaat uit

a. Publiceren wijze van inschrijving KNLTB-competities

b. Teams aanmelden bij KNLTB

c. Communicatie naar teamcaptains over kosten, wedstrijden, ballen en
paviljoenbezetting.

d. Controleren dat uitslagen tijdig en juist worden doorgegeven.

e. De competitieleiding valt formeel onder de verantwoordelijkheid van de
tennis en padelcommissie.

12. Klaverblad Open Toernooi Commissie.

Contact: boshovenopen@tpcboshoven.nl

De werkzaamheden van de open toernooi commissie bestaan uit:

. organiseren van het jaarlijkse open toernooi

.aanmelden toernooi bij de KNLTB en wedstrijdschema’s publiceren.

. publiceren van toernooi via social mediums en fysieke posters

. afstemmen organisatie met sponsorcommissie, paviljoencommissie en
parkbeheer commissie.

e. bemanning toernooileiding

f. indienen begroting kosten en opbrengsten.

g. prijzen inkopen (al dan niet gesponsord.)
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FACILITERENDE COMMISSIES

13. Paviljoencommissie

Contact: paviljoencommissie@tpcboshoven.nl

De werkzaamheden van de paviljoencommissie bestaan uit:

a. het onderhoud van het paviljoen, zowel aan de binnen-, als de buitenzijde;
b. de zorg dat het paviljoen de vereiste keuringen kan doorstaan;

c. het verzorgen en aanvullen van de voorraden;

d. de boekhouding van het paviljoen (onder verantwoordelijkheid van de
penningmeester);

e. het organiseren van introductie avonden t.b.v. het wegwijs maken nieuwe
leden;

f. werkzaamheden die naar hun aard bij een paviljoencommissie thuishoren,
maar die in dit reglement niet met name zijn genoemd.

g.de paviljoencommissie is verantwoordelijk voor het organiseren van
bardiensten en de uitvoering hiervan.

De voorzitter van de paviljoencommissie maakt deel uit van het bestuur.
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14. Parkbeheercommissie

Contact: parkbeheer@tpcboshoven.nl

De werkzaamheden van de parkbeheercommissie bestaan uit:

a. het onderhoud van de banen; padel en tennisbanen.

b. het onderhoud van het groen;

c. het onderhoud van het park in het algemeen;

d. werkzaamheden die naar hun aard bij een parkbeheercommissie
thuishoren, maar die in dit overzicht niet met name zijn genoemd.
e. het opstellen van een jaarlijkse begroting t.a.v. investeringen.

BIJZONDERE COMMISSIES.

15. Vertrouwenspersoon

Contact: vertrouwenscontactpersoon@tpcboshoven.nl

De werkzaamheden van een vertrouwenspersoon zal bestaan uit:

a. is het eerste aanspreekpunt voor leden die te maken krijgen met
grensoverschrijdend gedrag, seksuele intimidatie, pesten of andere vormen
van onveiligheid.

b.de vertrouwenspersoon zal misstanden binnen de vereniging uiterst discreet
behandelen en zal het bestuur daarover informeren en voorzien en/of vragen
van advies.

16.Continuiteitscommissie.

De continuteitscommissie is een slapende commissie. De commissie treed pas
in werking als het volledige of de meerderheid van het bestuur haar taken
neerlegt. Zij dienen dan volgens artikelll lid 10 van de statuten binnen een
periode van 1 maand een algemene ledenvergadering bijeenroepen voor het
samenstellen van een nieuw bestuur.

Vanaf aftreden van het zittende bestuur tot het formeren van een nieuw
bestuur is de continuteitscommissie belast met het uitvoeren van de
bestuurstaken.

Voor alle zaken die niet zijn toe te wijzen aan een commissies zal het bestuur
daarover besluiten en actie uitvoeren.
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